Muzeum Narodowe

w Poznaniu

Poznan, dnia 02 stycznia 2023 roku
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ZAPYTANIE OFERTOWE

(postepowanie prowadzone w oparciu 0 Regulamin udzielenia zamoéwien publicznych

0 wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto)

Nazwa postepowania:
Swiadczenie ustugi cateringowej podczas spotkania pracownikéow Muzeum Narodowego

w Poznaniu.

Opis przedmiotu zamowienia:

W ramach wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do
Swiadczenia ustugi cateringowej podczas spotkania pracownikéw w Muzeum Narodowym
w Poznaniu, Al. Marcinkowskiego 9, zgodnie ze szczegdétowym opisem przedmiotu

zamowienia okreslonym w zataczniku nr 1 do zapytania.

Termin wykonania zamoéwienia:

Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustugi cateringowej w dniu 13 stycznia 2023
roku. Zorganizowanie poczestunku w godz. 9:00 — 13:00 (przygotowanie bufetu do godz.
9:00, przerwa 1 - wydanie positku godz. 10:00, przerwa 2 — wydanie positku godz.: 12:00)
Wykonawca zapewni punkty wydawania positkow (w formie stotu szwedzkiego), ktérych
liczba zostanie dostosowana do liczby oséb tak, aby zapewni¢ ptynny i jak najkrétszy czas
obstugi. Wykonawca zapewni catering dla 200 uczestnikdw spotkania. Jednoczes$nie
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia o 25% liczby uczestnikow bez
koniecznosci ponoszenia dodatkowych kosztéw. Zamawiajgcym w terminie do 10 stycznia
2023 roku poda Wykonawcy ostateczng liczba uczestnikéw spotkania. Realizacja

zamoéwienia nastgpi w oparciu o zlecenie przygotowane przez Zamawiajgcego.

Sposéb platnosci:

Zaptata ceny za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy nastgpi na podstawie faktury VAT
wystawionej przez Wykonawce po wykonaniu ustugi.

Ptatno$¢ w formie przelewu pienieznego na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie do
30 dni od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury
VAT.
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Opis kryteriéw wyboru oferty:

Zamawiajacy dokona wyboru najtanszej oferty sposrod waznych ofert zlozonych przez
Wykonawcéw. Kryterium wyboru jest w 100% cena. W ramach ceny, jakg Wykonawca
przedstawi w ofercie konieczne jest uwzglednienie wszystkich kosztéw zwigzanych

z realizacjg przedmiotowego zamoéwienia.

Wymagania wzgledem Wykonawcy:

Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w realizacji minimum 3 ustug cateringowych
swiadczonych w zwigzku z organizowaniem konferencji, szkolen/spotkan biznesowych,
dyplomatycznych, obejmujgcg swym zakresem przygotowanie, dostarczenie i podawanie
positkéw typu bufet/lunch konferencyjny zimny/ciepty/kolacja dla minimum 150 osé6b kazda
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie. Na potwierdzenie spetnienia tego warunku
Wykonawca przedstawi wykaz wykonanych ustug cateringowych, zgodnie z zatgcznikiem

nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

Sposéb przygotowania ofert. Termin skladania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego i przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
zp@mnp.art.pl, w terminie do dnia 05 stycznia 2023 roku, do godz.: 10:00.

Do oferty nalezy dotaczyé propozycje menu oraz wykaz ustug, zqodnie z zatagcznikiem

nr 4 do niniejszego zapytania ofertoweqo.

Oferta powinna zosta¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong do jego
reprezentacji. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. W miare mozliwosci
prosimy o sktadanie ofert w formacie *pdf.

Termin zwigzania Wykonawcy ofertg: 30 dni, liczgc od dnia ztozenia oferty.

Informacja o postepowaniu i sposobie komunikowania sie z Wykonawcami:
Wszelkie informacje dotyczgce postepowania, w szczegdlnosci odpowiedzi na zadane
pytania, informacje o wyniku postepowania zostang udostepnione na stronie internetowej
Zamawiajgcego:

https://bip.mnp.art.pl/zamowienia-publiczne/zapytanie-ofertowe.

Zamawiajgcy bedzie komunikowat sie z Wykonawcami przy wykorzystaniu poczty
elektronicznej.

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami ze strony Zamawiajgcego jest:
Barttomiej Sobkiewicz — specjalista ds. zamoéwien publicznych, e-mail: zp@mnp.art.pl, tel.
61 85 68 048.
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10. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:
Informacje o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z ubieganiem sie o udzielenie

przedmiotowego zamowienia zawiera zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

11. Informacja o mozliwosci nieudzielenia zaméwienia objetego niniejszym zapytaniem
ofertowym:
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nieudzielenia zamowienia objetego niniejszym
postepowaniem, a Wykonawcom nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie. Informacja
0 nieudzieleniu zaméwienia zostanie podana do publicznej wiadomosci na stronie

internetowej Zamawiajgcego.

12. Zataczniki do zapytania ofertowego:
Integralnymi zatgcznikami do niniejszego zapytania ofertowego sg:
Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zaméwienia,
Zatgcznik nr 2 — formularz ofertowy,
Zatgcznik nr 3 — klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych,

Zatgcznik nr 4 — wykaz ustug.

(-) Agnieszka Purgat
Zastepca Dyrektora ds. Administracyjnych



